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Stowarzyszenie Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot
OGtASZA NABOR
na stanowisko
koordynatora/ki merytorycznego/ej

Poszukujemy osoby wykonujacej zadania koordynatora/ki merytorycznego/ej w projekcie ,,Osrodek
Wsparcia Ekonomii Spotecznej Dobra Robota na subregion metropolitalny” wspétfinansowanym ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Od kandydatéw/kandydatek wymagamy:

o wyksztatcenia wyzszego (preferowane: zarzadzanie, ekonomia, politologia, socjologia i pokrewne)

e co najmniej 3-letniego udokumentowanego doswiadczenia w obszarze ekonomii spotecznej,

e minimum rok doswiadczenia zarzadzania zespotami projektowymi lub prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

e umiejetnosci technicznych wymaganych przy realizacji projektu (np. obstuga komputera,
programéw komputerowych itp.),

e posiadania kompetencji okreslonych dla koordynatora merytorycznego w MODELU
KOMPETENCYJNYM STANDARDOW KWALIFIKACJI PRACOWNIKOW OWES WRAZ ZE
SPOSOBEM ICH WALIDACJI (dokument do pobrania tutaj).

Wymagania dodatkowe:

e samodzielno$¢ w dziataniu oraz wykazywanie wtasnej inicjatywy,

e umiejetnos¢ organizowania pracy wtasnej, w tym z wykorzystaniem nowoczesnych technologii,

¢ wiedza formalna lub doswiadczenie w realizacji projektow,

¢ wiedza na temat mechanizméw wspdtpracy miedzysektorowej,

e umiejetno$¢ organizowania pracy cudzej tzn. ocena kompetencji i przydzielania zadan, okreslanie
priorytetéw i hierarchii zadan, kontrola efektéw, wsparcie przy wykonaniu zadan,

e umiejetnos¢ wypowiadania sie w jasny i zrozumiaty sposéb oraz prowadzenia dyskusji,

¢ udzielanie informacji zwrotnej,

e znajomosc i przestrzeganie Standardéw OWES
https://www.ekonomiaspoleczna.gov.pl/Standardy. OWES.4113.html,

o skutecznosc w dziataniu i umiejetnosc radzenia sobie ze ztozonoscig i zmiennoscig zadan,

e niekaralnos$¢ za przestepstwo popetnione umyslnie: w szczegdlnosci za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadowi terytorialnemu,
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe,

e posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz posiadanie petni praw publicznych,
posiadanie nieposzlakowanej opinii,

e bezwzgledne przestrzeganie standardéw i przepiséw prawa zwigzanych z ochrong danych
osobowych.

Osoba na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna przede wszystkim za:

1. Nadzér nad praca kadry kluczowej tzn. animatoréw i doradcow kluczowych:
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a. ustalanie planu pracy i rozliczenie efektéw pracy dot. celdow, wskaznikéw (indywidualne Sciezki
wsparcia, przeglady, raporty, sprawozdania do wnioskéw o ptatnosc)

b. zatwierdzanie miesiecznych rozliczen pracy (karty czasu pracy)

c. organizowanie i nadzorowanie pracy kadry w sposéb zapewniajacy terminowe i rzetelne wsparcie
grup inicjatywnych i podmiotéw ekonomii spotecznej oraz udokumentowanie i rozliczenie
wsparcia zgodne z procedurami

d. scisty nadzér doradztwa przy udzielaniu dotacji na miejsca pracy w przedsiebiorstwach
spotecznych

e. scistg wspdétprace ze specjalistami od ustug przy weryfikacji wsparcia dla podmiotéw

f. zmiany dot. ustug, pomocy de minimis, informacji i upowszechnienia.

g. rekrutacje grup docelowych do projektu.

Sprawozdania z postepow w realizacji projektu i wskaznikéw (nie rzadziej niz raz w miesiacu)
Prowadzenie dziatarh w projekcie pn.:

- edukacja dla mtodziezy;

- kampania o ekonomii spotecznej;

- sie¢ wspotpracy OWES z samorzadami, w tym nadzoér nad praca animatoréw z jst

W N

Stanowisko wspdtfinansowane jest przez Unie Europejska w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WP 2014-2020)
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ Priorytetowa 6, Dziatanie 6.3,
Poddziatanie 6.3.1.

Informacja dodatkowa: w przypadku przyjecia do pracy obowigzkowe jest szkolenie przygotowujace do
pracy w OWES dot. aspektow formalno-prawnych, indywidualnego prowadzenia klientéw, Swiadczenia

ustug i in. wymaganych w projekcie.

Wymiar i termin pracy:

1. Pracaw wymiarze catego etatu - umowa o prace (wynagrodzenie wg kwalifikacji od ok. 5000 do 5500
brutto),

2. Termin rozpoczecia pracy - od 1 marca 2021r.

Miejsce wykonania pracy:

Gdansk i Tczew (biuro OWES)
Kandydat/kandydatka powinien/powinna ztozy¢ oferte, ktéra zawiera:

o CV,

e Dokumentacje potwierdzajgcag kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie wymogéw okreslonych
w ogtoszeniu,

o List motywacyjny, uwzgledniajacy specyfike niniejszego ogtoszenia,

e oSwiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umyslinie,

e dotaczenie podpisanych klauzul stanowigcych zatacznikinr 1 oraz 2 do niniejszego naboru
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Zasady naboru: CV wraz z listem motywacyjnym oraz dokumentami potwierdzajagcymi kompetencije
nalezy sktada¢ droga elektroniczna na adres: biuro@metropoliagdansk.pl do dnia 24 lutego 2021 r. (przy
wysytce poczta e-mail mile widziane beda skany dokumentéw scalone w jeden plik pdf)

Oferty ztozone w pbézZniejszym terminie nie bedg rozpatrywane. Wybrani kandydaci zostang
powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej drogg elektroniczng na podany adres e-mailowy lub
telefonicznie. Oryginaty wymaganych dokumentéw nalezy przedstawi¢ w trakcie rozmowy
kwalifikacyjnej. Ztozone przez kandydatow dokumenty nie bedg zwracane. Zastrzega sie mozliwos¢
zakonczenia postepowania rekrutacyjnego w kazdym czasie bez podania przyczyn i bez wytaniania
kandydatow.

Informacji dot. niniejszego ogtoszenia udziela: Matgorzata Ciecholinska, tel.501 155 253.

Wszystkim zainteresowanym osobom dziekujemy za zgtoszenia.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie jedynie z wybranymi kandydatami/kandydatkami.
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Zataczniknr 1
Zgoda na przetwarzanie danych w ramach procesu rekrutacyjnego

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku z prowadzong rekrutacjg na
stanowisko. Podstawg prawng przetwarzania jest zgoda osoby, ktérej dane dotyczg z art. 6 ust. 1 lit a
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ich
niepodanie uniemozliwi prawidtowego przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego.

Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot,
ul. Diugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk. Kontakt z inspektorem ochrony danych jest mozliwy za
posrednictwem adresu email iod@metropoliagdansk.pl

Odbiorcami danych w rozumieniu moga by¢ podmioty $wiadczace obstuge techniczng i technologicznag
w zwigzku z prowadzeniem procesu rekrutacyjnego. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres
maksymalnie 6 miesiecy od zakoniczenia rekrutacji na dane stanowisko pracy.

Kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz
prawie do przenoszenia danych. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze by¢ wycofana w
kazdym czasie bez wptywu na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem. Podmiot danych moze wnies$¢ skarge do odpowiedniego organu nadzorczego.
Administrator danych osobowych nie zamierza stosowa¢ technik zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania.
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Zatacznik nr 2
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych do przysztych rekrutacji

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla przysztych rekrutacji organizowanych
przez administratora danych osobowych. Podstawg prawng przetwarzania jest zgoda osoby, ktérej dane
dotyczg z art. 6 ust. 1 lit a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych. Podanie danych osobowych jest
dobrowolne, ich niepodanie uniemozliwi prawidtowego przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego.

Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot,
ul. Diugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk. Kontakt z inspektorem ochrony danych jest mozliwy za
posrednictwem adresu email iod@metropoliagdansk.pl

Odbiorcami danych w rozumieniu moga by¢ podmioty $wiadczace obstuge techniczng i technologicznag
w zwigzku z prowadzeniem procesu rekrutacyjnego. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 2
lat od dnia ztozenia aplikacji i po tym okresie administrator danych moze sie zwréci¢ z prosba o ich
aktualizacje lub w braku odpowiedzi dane zostang usuniete.

Kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz
prawie do przenoszenia danych. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze by¢ wycofana w
kazdym czasie bez wptywu na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem. Podmiot danych moze wnies¢ skarge do odpowiedniego organu nadzorczego.
Administrator danych osobowych nie zamierza stosowaé technik zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania.
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